
スケジュール 主 催 者
せんだいスポーツボランティア

ステーション事務局

10週間前

8週間前

7週間前

６週間前

3週間前

2週間前

1週間前

当日

イベント終了
一ヶ月後まで

『スポーツボランティア募集情報

掲載依頼書』ほか、関係資料一式

を事務局に提出 

『スポーツボランティア活動

報告書』を事務局に提出 

ボランティア募集の可否審査・結果

ボランティア募集情報の掲載内容確認 

Webサイトへの募集情報掲

募集締切 

申込者へ連絡事項を送信 

イベント当日 

初回依頼:できる限り対面での打合

活動マニュアル等を事務局へ提出 

必要に応じて業務説明会を開催 

Check 
Webサイト上での募集掲載期間の目安

はイベント開催日の7～3週間前まで。 

申込者へのフォローアップ 

イベント主催者、ボランティアリーダー等との顔合わせ（打合せ） 

前日会場確認 

ボランティア活動参加者 

アンケート実施・集約 

事務局・ボランティア活動 

参加者ミーティング 

次回への参考資料としてアンケート・

ミーティング結果を主催者へ提出 


